AZ ELEKTRONIKUS BEIRATKOZAS MENETE

A Debreceni Egyetem Kossuth Lajos gyakorl6 Gimnaziuma és Altaldnos Iskolajaba, a 2020/2021-es
tanévre felvett didkok szilei az elektronikus iigyintézés lehetdségét hasznalva indithatjak el a
beiratkozasukat.

Az elektronikus beiratkozas folyamata a kévetkezé:

1) Gondvisel6i jogosultsaggal BKI tigy (Beiratkozas kozépfoku intézménybe) inditasa.
2) A BKI igy trlapjainak kitoltése
3) A BKI iigy bekiildése.

1) BKI UGY INDITASA

a) Amennyiben a sziil§ rendelkezik gondvisel§i hozzaféréssel KRETA rendszerben

Azon diak szil6je, akinek gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1évé intézményben tanult a
2019/2020-as tanévben, mar kapott un. gondviseléi hozzaférést a KRETA napléhoz. Ebben az esetben a
jelenlegi altalanos iskola KRETA webes (nem telefonos applikaciol) felilletére kell belépnie ezzel a
gondvisel6i hozzaféréssel.

Figyelem! A gyermek belépésével az & felilletén NEM jelenik meg az e-Ugyintézés meniipont, ez a
funkci6 csak a sziil6i belépéssel érhet6 el!

Ekkor a belépés utan a KRETA feliiletén a meniisor végén megjelenik az e-Ugyintézés meniipont:
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o

Az e-I"ngintézés mentipontot kivélasztva a rendszer atnavigal az e-Ugyintézés feliiletére,

O I¢ KRETA
ahol a bal oldalon az Ugyintézés inditasa menit kivalasztva megjelenik az indithato
tgyek listaja. Ebbdl a Beiratkozas kozépfoku intézménybe tgyet kell kivalasztani és  [EEuRammmmem
elinditani.
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Amennyiben sikerilt ideaig eljutnia, akkor folytathatja a 2. 1épéstél.



b) Amennyiben a sziil6 NEM rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel a KRETA rendszerben

Ha gyermeke valamelyik allami fenntartasaban 1évé intézményben tanul, akkor az altalanos iskola titkarsagan vagy
az intézményvezetdnek/helyettesnek jelezze a problémat, akik r6vid idén belil ezt a tipust hozzaférést biztositjak
a KRETA napléhoz. Ha ez megtortént, akkor az a) pontban leirtak szerint haladhat tovabb.

Ha nem allami fenntartast intézményben tanul gyermeke, vagy a gondvisel6i hozzaférést nem sikeriil megszerezni
az intézménytdl, akkor a teend6 a kovetkezo:

Toltse be a https://eugyvintezes.e-kreta.hu/kezdolap oldalt, s itt vilassza ki a Beiratkozas koézépfoku

intézménybe ugyet:
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Beiratkozas kozépfoki intézménybe - BKI | E:‘rﬂﬁozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonyboi -
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A megjelend ablakban valassza ki az ,,Ideiglenes regisztrdcid létrehozdsihoz, keérjiik, kattintson ide” linket.

Ideiglenes regisztracio esetén kérjuk, adja meg a felhasznalé neveét és jeiszavat
(meghatarozott tgytipusck esetén pl. beiratkozas, bizonyitvany masodiat
lgénylése), majd |elentkezzen be az elekironikus Ugyintézés feluletére
Amennyiben nincs idelglenes feihasznalo neve, kérjik, hozzon létre egyet

Felhasznaisnév

lelszé

Eifeleftett jelsze

Ideiglenes regisziracio iEtrehozasahoz kerjik, BEJELENTKEZES
Katinison ide.

Itt adja meg a nevét, e-mail cimét, leend6 felhasznaléi nevét és jelszavat kétszer, tigyelve a karakterek egyezésére.
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Ideiglenes regisziraciohoz kérjik, adja meg felhasznaloi adatait!

Gipsz jekab

gipszjakab@gmail.com

gipszjakab

Ezutan a most létrehozott felhasznaldi név és jelszo parossal be is 1ép a rendszer, és folytathatja a 2. [épéstdl.

(A felhasznaldi nevét és jelszavat jegyezze meg, hiszen a kés6ébbiekben sziiksége lehet ral)

Figyelem! A meglévé, altalanos iskolai KRETA-s gondviseli belépés hasznalata - amennyiben van -
azért elénybsebb, mint az ideiglenes 1étrehozasa, mert a KRETA-s gondvisel belépés esetén az altalanos
iskolai rendszerben tarolt személyes adatokat a program automatikusan betdlti a beiratkozasos
drlapokra, igy azokat nem kell a sziil6nek beirnia.

2) A BKI UGY MINDEN URLAPJANAK KITOLTESE ES AZ UGY BEKULDESE

Az gy inditasakor felugré figyelmeztet6 ablak azt emeli ki, hogy a funkcié hasznalata el6tt mindenképpen érdemes
elolvasni a kozépfoku intézménytél kapott értesitd, tajékoztato levelet, illetve hogy a feliiletet 2020. junius 15-t6l
lehet hasznalni.
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Uzenet X

Tisztelt Szulo/Torvényes Képviselo!

Felhivom figyelmét, hogy jelen funkciot a kozépfoku
Intézmenytél kapott tajékoztatoban leirtak
figyelembevételével hasznalja, és a beiratkozaskor
szukséges adatok megadasaval az iskola altal megjeloit
dokumentumokat is toltse fel a feltletre.

A beiratkozas idoszaka 2020. junius 15-t6! indul.

X Bezaras




AZ URLAP A KOVETKEZO ADATOK MEGADASAT KERI A BEIRATKOZASHOZ

a) Tanul6 adatai - Személyes adatok

v Személyes adatok
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Amennyiben meglévé KRETA gondviselsi azonositéval inditotték el az tigyet, akkor az adatokat 4ttolti a meglévé
rendszerbdl, igy azokat csak ellenérizni kell.

Figyelem! Nagyon fontos, hogy az oktatasi azonosit6 és a gyermek sziiletési id6pontja pontosan legyen
kitoltve, hiszen az ligy véglegesitésekor ezt ellenérzi a kozépiskola altal mar felt6ltott adatokkal a
rendszer.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval Iéptek be, akkor minden *-os mez6 kitoltése kotelezd. Kérjiik, hogy az
anyanyelve mez6t is toltse kil

b) Tanul6 adatai - Igazolvanyok

W Igazolvanyok

TAJ* Diakigazolvany/NEK azonositd szam*
124 NEK123

Amennyiben meglévé KRETA gondviselsi azonositéval inditottdk el az tigyet, akkor a TAJ szamot betélti a
rendszet, azonban a Didkigazolvany/NEK azonosité szamat be kell irni. Ez a beiratkozasnak egy fontos
adata, hiszen ennek segitségével tudunk 14j diakigazolvanyt igényelni.

Ez azon az Okmanyirodaban kapott papiron talalhatd, amit akkor kaptak, amikor az Okmanyirodaban NEK
adatlap igénylését kezdeményezték a fénykép és alairaskép felvételezéssel.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval Iéptek be, akkor minden *-os mez6 kitoltése kotelezo.

Figyelem! Amennyiben az Okmanyirodaban a NEK adatlap igénylése nem kezdeményezhetd, kérjiik, a
koézépiskolanal érdekl6djon a didkigazolvany hasznalataval, igénylésével kapcsolatban.



c) Tanul6 adatai - Lakcim adatai

Allandé lakohelye (lakcimkartya alapjan)

ltdnyitészam * Helység *

8, v,
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Atanulo szokasos tantdzkodasi helye - ahol életvitelszerden tartozkodik - megegyezik a lakcimkartyan megjeldht dilando lakohelyével

Amennyiben meglévé KRETA gondviselsi azonositéval inditotték el az tigyet, akkor az adatokat 4ttolti a meglévé
rendszerbdl, igy azokat csak ellen6rizni kell.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracioval léptek be, akkor minden *-os mez6 kitoltése kotelezd. Kérjik, hogy az
anyanyelve mez6t is toltse kil

Amennyiben gyermeke nem a lakcimkartyajan szereplé cimen lakik, akkor adja meg az életvitel szerinti
tartozkodasi helyét is!

d) Tanul6 adatai - T6rvényes képvisel6 adatai

v 1. SzUI5 / Torvényes képviseld - Szt-(édesanya)

orv, képyiselet jogalapja *
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Atdrvényes képviseld allanco fakonelye megegyezik a tanuld allanda lakéhelyével
Telefonszam * E-mail ¢im

062031 | |anyeckal| @

Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositéval inditottak el az tigyet, akkor a meglévé adatokat attélti a

rendszerbdl, igy azokat ellenérizni kell. Azonban mindenképpen ki kell egésziteni a térvényes képviselet

jogalapja, valamint a sziil6 édesanyjanak a nevével (ez utdbbi - azaz a nagymama - sziiletési neve azért kell,

mert a kézépiskola altal kinyomtatandé nyilatkozatokba, amit a szUl6 tesz, az édesanyja és a lakcime "azonositja"
a szul6t.)

A telefonszam megadasa kotelezd, az e-mail cim megadasat pedig az allandé kapcsolattartas biztositasa
érdekében kérjik.



Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracioval 1éptek be, akkor minden *-os mez§ kitoltése kotelez6. Kérjik, hogy az
e-mail cim mez6t is toltse kil

Kérjik, egyttt él6 és birdsagi végzésben el nem tiltott gondvisel6 esetén a masodik gondvisel6 adatait is legyenek
szivesek megadni az Uj gondpiseld hogzdaddsa opcio kivalasztasaval és az adatok megadasaval:
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e) Tanul6 adatai - Sajatos nevelési igény, hatranyos vagy egyéb kiilonleges helyzet

v Sajdtos neveldsi loény, hitiinyos vagy eqgyéb kilanleges helyzét

Szakértoi vélemény alapjan
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Hatranyos helyzet *

Nem hatranyos helyzeta v

Itt csak abban az esetben jelezzen barmit, amennyiben arrél a megfelel6 szakszolgalat szerinti érvényes
szakvéleménye van, és azt gyermeke a tanulas soran figyelembe is szeretné vetetni.

f) Nyilatkozatok

Nyilatkozatok

v Kollégiumi elldias, étkezés Igénylése

[ kollégiumot ker @

Etkezést igényel

Kérjiik] jelezze, hogy szeptembert6l varhatéan kér-e étkezési ellatast. Amennyiben gyermekének valamilyen
érzékenysége van, akkor azt a kévetkez6 pont Megjegyzések rovataban jelezze szamunkra. Kollégium igénylésére
iskolankban nincs lehet6ség! Ha kollégium igénytlik van, akkor a kivalasztott kollégium beiratkozasara kell
elmenniiik.



g) A kozépfoku kéznevelési intézmény, amelybe a tanul6felvételt nyert

A kozépfokua koznevelési intézmény, amelybe a tanulo felvételt nyert

Intézmeny néve * Intézmeény 3zonositd
Tagintézmény neve 037169
Megjegyzés
Nomadl ¢ B I' U A A E=ZZ= @ &L

Gyermekam Esztérzekany
Gyermekam az dltalanos iskoldban gyogytestneveléssa jar|

A intézmény nevénél elegendd beirni a Debreceni Egyetem Kossuth Lajos Gyakorlé Gimnéziuma és Altalanos
Iskolaja-t és kivalasztani a listabol. Ennek hatasara az iskola OM azonositéja (031200) bekertl az Intézmény
azonositd mezébe. A megjegyzés rovatba irjon bele minden olyan informaciét, melyet a beiratkozassal
kapcsolatosan szeretne a fentieken tul megosztani veliink.

h) Csatolt dokumentumok

Csatolt dokumentumok

B szemelyi_takeim.pdf ]
ﬁ TAJ L:L” i
B szuletesi_anyakonyvi.pdf [}
B NEK_azonosito.pdf [ ]

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat (scannelve, fényképezve) szitkséges csatolni:
- Tanuldi adatlap (kitoltve, alairva mindkét oldalon)

- Altalanos iskolai bizonyitvany masolata (trzslap + a 8. év végi)

- NEK azonositot tartalmazé adatlap

- Nyilatkozat hittan/erkolestan vélasztasarol (kitoltve, alafrva)

Figyelem! A csatolt dokumentum eredeti példanyat a koézépiskolaban térténé személyes megjelenéskor
be kell mutatni (szeptember 1.).

AZ UGY MENTESE, MAJD KESOBBI TOVABB SZERKESZTESE

Ha elinditotta a BKI tigyet, de nem tudta befejezni, akkor van lehet&sége piszkozatként menteni az oldal aljan 1évé
Piszkozat mentése nyomoégomb segitségével.

v‘

Elonézet Piszkozat mentése

A rendszer az adatokat az adott gépre menti el, igy ha kévetkezében az 1. lépésben részletezett modon belép az
e-Ugyintézés feliletére, és elindit egy BKI tigyet (Beiratkozas kézépfoka intézménybe), akkor jelzi a rendszer,
hogy az adott gépen van mentve mar egy BKI tigy, és azt szeretné-e folytatni:



Figyelmeztetés

Ehhez a kérelem tipushoz van egy 2019, 06. 01. 8:26-kor
elmentett piszkozat. Akarja ezt folytatni?

X Nem & Piszkozattorlése

Az ugyet szamtalan alkalommal lehet menteni és - az adott szamitégépen - tovabb folytatni egy kés6bbi
id6épontban.

3) A BKI UGY BEKULDESE

a) El6nézet

Az Ugy bekildése el6tt az oldal aljan 1évé Elnézet nyomégombbal letoltheté pdf dokumentumot érdemes
attekinteni, hiszen a kozépiskola ezt fogja kinyomtatni a beiratkozasra, amit ott kell majd alairni:

Bekiildes Piszkozat mentése

b)
Bekiildés

Amennyiben mindent megadott, az oldal aljan 1év6 Bekiildés gombbal kiilldheti be kérelmét:

Elénézet ‘ TN Y Piszkozat mentése

1. A rendszer azonositja gyermekét és az uigy bekiildésre keriil:

Ekkor két eset lehetséges:

Kérelem bektildése, iktatdsa folyamatban. Kérjik varjon, ez eltarthat ’ \
egy ideig.

Ekkor megjelenik az On altal beadott tgyek listajaban a beiratkozas:

— Oktatasi azonosito N " —
Név = = Osztaly = Ugylratszdm =

Bekilidés idopontja
v

Stétusz = Ugyintézd =

<y BKI/037169/18/00  2019.06.01. :
Palfty 7281 iy s Uj

Ebben az esetben NINCS tovabbi teenddje a beiratkozas elektronikus feltletén.



2. Gyermeke adatait nem talalja a rendszer a kézépiskola altal felt6ltott adatok kozott:

Uzenet X

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatokkal az On altal
kivalasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
kérjiik az adatok pontositasa érdekében keresse fel a
kozépfoku intézményt! Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a
beiratkozas napjan a SZEMELYES MEGJELENES kételezé az
intézményben.

[l OK

Figyelem! Kérjiik, ha a rendszer nem talalja a tanul6t a kézépiskola rendszerében, akkor az esetben

el6szor ellendrizze, hogy helyesen adta-e meg a gyermeke oktatasi azonositdjat, sziiletési datumat
(személyi igazolvany adatai a mérvadok!).

Ha tovabbra is fennall a probléma, kétjik, vegye fel iskolankkal a kapcsolatot a titkarsag@kossuth-gimn.unideb.hu
cimre kiildott elektronikus levélben, s megkeressiik a figyelmeztetés okat.



